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Solicitud de recursos de Pasajes Aéreos

Descripción: Son las asignaciones de recursos destinados al pago por los servicios de transportación aérea del personal académico y administrativo, cuando el desempeño de sus labores encomendadas lo requieran.

Usuarios:  Personal Académico y Administrativo.

Procedimiento para la solicitud del recurso:

1. Descargar el Formato Solicitud de Pasajes Aéreos.

2. Requisitar el formato y firmar la solicitud con tinta negra.

3. El formato deberá venir con el Vo. Bo. del Coordinador de la carrera.

4. El trámite se entrega en original y copia al responsable del área de Presupuesto con 15 días hábiles de antelación a la fecha de la salida.

5. Recibirán por correo electrónico el itinerario para Vo. Bo. 

6. Responder sobre el mismo correo la aprobación del itinerario o solicitar algún cambio en caso de ser necesario.

7. Recibirá vía correo electrónico la confirmación de su itinerario final. 
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